План роботи
відділу господарського забезпечення виконавчого комітету
Ніжинської міської ради
на січень 2020 року
	№
	Дата
	Заходи
	Відповідальний

	1
	постійно
	        Здійснювати матеріально-технічне забезпечення діяльності виконавчих органів виконавчого комітету міської ради, виконавчих органів апарату виконавчого комітету міської ради, їх структурних підрозділів та посадових осіб.

Забезпечувати відділи та служби  канцелярським приладдям та іншим інвентарем.

Здійснювати контроль за економним і раціональним використання енергоресурсів та інших матеріальних цінностей.

Виконання заяв апарату виконавчого комітету на ремонт комп’ютерної  техніки, мережі тощо.
	Дмитрієв С.В.
Личманенко Г.О.

Кудлай С.С.

	2
	постійно
	        Забезпечувати контроль за дотриманням доступу до приміщення виконавчого комітету.        

Виконувати ремонтно-відновлювальні  роботи.

Здійснювати прибирання приміщень виконавчого комітету та забезпечення  належного санітарного стану прибудинкової території.
	Дудка С.М.

Подкова В.Д.

Бондарець Ю.В.

Голопапа О.М.

Мохір М.М.
Овчаренко В.П.

Бойко А.В.
Шуста О.І.

Мохір Н.В.

Тараненко С.М.

Ботікова О.К.
Кохановська Н.О.


Начальник відділу 
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